BELSO MASOLATKESZITESI SZABALYZAT
1. sz. verzio

1.1. A Szabalyzat célja

Alulirott dr. Kreiniker Tamas egyéni ligyvéd (székhely: 1036 Budapest, Bécsi it 85. 1. em., a tovabbiakban:
Ugyvéd) iigyvédi tevékenységének a gyakorlasa keretében, illetve kiegészitd jelleggel — tobbek kozott —
megvalésitja az iigyvédi tevékenységrdl szold 2017. évi LXXVIIL. torvény (a tovabbiakban: Uttv.) 2. § (1)
bekezdés a) - e) pontja szerinti ligyvédi tevékenységgel Gsszefliggésben a szerkesztett okiratok és mellékleteik
elektronikus maésolatta vagy elektronikus okirati formaba alakitasat, tovabba az Uttv. 3. § (1) bekezdés 1) pontja
szerinti, a nem az iigyvédi tevékenység gyakorlodja altal készitett papiralapi dokumentum elektronikus okirati
formaba alakitasat.

A jelen Belsd Masolatkészitési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az Ugyvéd, mint
masolatkészitd, eleget téve a digitalis allampolgarsag egyes szabalyairdl szold 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Daptv. Vhr.) 71. §-ban foglalt kotelezettségének, megallapitsa a masolatkészités eljarasi és
miuszaki feltételeit, valamint rendezze a kapcsolodo feleldsségi kérdéseket.

1.2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya az Ugyvédre, alkalmazottjara ¢s barmely egyéb, az elektronikus
masolatkészitésben részt vevé munkatarsara, valamint az Ugyvéddel megbizasi jogviszonyban allo tigyvédekre
terjed ki.

A Szabalyzat targyi hatalya az {ligyvédi tevékenység keretében eldallitott elektronikus masolatokra, illetve a
masolatkészités soran hasznalt masolatkészitd rendszerre terjed ki.

A Szabélyzat annak kiaddsanak napjan 1ép hatdlyba és annak visszavondsdig vagy modositasaig, hatarozatlan
iddtartamra szol.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

Digitalizalas: olyan eljaras, amely az analdg felépitésii informaciot szamitastechnikai eszkozok szamara
feldolgozhato, digitalis informaciova alakitja at.

Elektronikus okirati formaba alakitas: az Uttv. 2. § (1) bekezdés a) - ) pontja szerinti ligyvédi tevékenységgel
Osszefiiggésben a szerkesztett okiratok és mellékleteik elektronikus masolatta vagy elektronikus okirati formaba
alakitasa, tovabba az Uttv. 3. § (1) bekezdés 1) pontja szerinti, a nem az iigyvédi tevékenység gyakorldja altal
készitett papiralapt dokumentum elektronikus okirati formaba alakitésa.

Hiteles elektronikus masolat: valamely nem elektronikus dokumentumrél a Daptv. Vhr. szabalyai és a jelen
Bels6é Masolatkészitési Szabalyzat szerint késziilt, azzal képileg vagy tartalmilag egyezd, joghatas kivaltasara
alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd adategyiittes;

Képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapi dokumentum - joghatas
kivaltasa szempontjabodl 1ényeges - tartalmi és formai elemeinek megismerhetdségét;

Masolatkészit6 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver- és szoftverelemek egyiittese;

Tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsidga, amely szerint az - a hozza kapcsolodo
metaadatokkal egyiittesen - biztositja a papiralapti dokumentum - a joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges -
tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

1.4. A masolatkészités méodja

Az Uttv. 46. § (2) bekezdése alapjan az elektronikus okirati forméaba valo alakitas sordn kizarolag oldalhii
elektronikus mésolat készithetd, mely alapjan az Ugyvéd a papiralapi dokumentum digitalizalasa sordn a
papiralapt eredeti dokumentumrol a teljes eredeti dokumentum szkennelésével elkésziti az elektronikus
masolatot.

Az Ugyvéd biztositja a papiralapa dokumentumrél elektronikus titon térténé masolat készitése soran a papiralapt
dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, és azt, hogy minden - az elektronikus
alairas vagy bélyegzé elhelyezését kovetden az elektronikus masolaton tett - modositas érzékelhetd legyen.



Az Ugyvéd a Daptv. Vhr. 70. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a papiralapu dokumentumrol

a) elektronikus Uton torténd masolat készitése soran a masolat készitdje elkésziti az elektronikus masolatot,
megallapitja a papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, majd ellatja
az elektronikus masolatot a kdvetkezd hitelesitési zaradékkal: ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal
egyez6”, mely elektronikus irat zaradékol4sa a Daptv. Vhr. 47. §-anak rendelkezése alapjan torténhet
= az ecredeti irathoz elektronikus formaban torténd csatolassal 0igy, hogy a csatolas egyértelmi
hozzarendeléssel, elvalaszthatatlan modon torténik, majd az irat a csatolt adatokkal egyiitt feliilhitelesitésre
keriil, vagy
= - ha az eredeti elektronikus irat lehetové teszi - az adatszerkezetének kiegészitésével ¢és
feliilhitelesitésével, feltéve, hogy ezzel az eredeti hitelesitési informaciok nem sériilnek.
és
b) az Ugyvéd a Dptv. Vhr. 70. § (5) bekezdése és az Uttv. 18. § (1) bekezdése szerinti kovetelményeknek
megfelel6 elektronikus alairasat és idébélyegzét helyez el, mely esetben az Uttv. 46. § (4) bekezdése szerint az
ellenkezd bizonyitasaig ugy kell tekinteni, hogy az elektronikus okirat a papiralapt okirattal az idobélyegzdben
megjeldlt idopontban mindenben megegyezett.

Az Uttv. 46. § (3) bekezdés ertelmeben az Uttv. 3. § (1) bekezdés 1) pontjaban meghatarozott kiegészito jellegt
tevékenység ellatasa soran az Ugyvéd kizarolag az Uttv. 18. § (1) bekezdése szerinti kovetelményeknek megfelel6
elektronikus alairasat hasznalhatja.

Az Uttv. 46. § (4a) bekezdése értelmében, ha az Ugyvéd az altala ellenjegyzett papiralapu okiratot az Uttv. 46. §
(4) bekezdés szerint alakitja elektronikus formaba, az elektronikus okirat is iigyvéd altal ellenjegyzett
maganokiratnak mindstil.

1.5. Orzési kotelezettség

Az Uttv. 46. § (5) bekezdés értelmében az Ugyvéd az elektronikus okiratot - ha a felek ennél hosszabb ideig
torténd Orzésben nem egyeztek meg - a masolatkészitéstol szamitott tiz évig megorzi.

Uttv. 46. § (6) bekezdés értelmében az Ugyvéd az altala ellenjegyzett, elektronikus formaba alakitott papiralapt
okiratot, - ha a felek ennél hosszabb ideig torténd 6rzésben nem egyeztek meg - az atalakitastol szamitott 6t évig
megorzi.

1.6. Jogszabalyi megfelelés és felelosség

Az Ugyvéd a papiralapti dokumentumokrél torténd elektronikus okirati forméba alakitas soran gondoskodik a
Déptv. Vhr.-ben, az Uttv.-ben és a jelen Belsd Masolatkészitési Szabalyzatban foglalt kévetelményeknek vald
megfelelésrol.

Budapest, 2026. januar 21.

dr. Kreiniker Tamas tigyvéd



